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INTRODUCCION

El Instituto de Desarrollo de Arauca, en cumplimiento de la Ley General de Archivo 594 de 2000 y su
reglamentacion en el Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.8 que establece los Instrumentos Archivisticos para
la gestion documental y el Acuerdo 001 de 2024, Articulo 1.2.1. Establece la implementacion de estrategias
organizacionales dirigidas a la planeacion de la funcidn archivistica. Por consiguiente, ha determinado que la
gestidn documental soporta la gestion de la informacion en la toma de decisiones, facilitando el cumplimiento de
los objetivos, lineas y estratégicas definidas en el PEI 2024-2027.

El Plan Institucional de Archivos (PINAR) del IDEAR se actualizaré a partir de la identificacion de los aspectos
criticos evidenciados en el Diagndstico Integral de la Gestion Documental y la Administracion de Archivos, los
reportes del FURAG 2024 y el Modelo de Gestion de la Gestion Documental y Administracion de Archivos (MGDA).
Estos insumos permitiran la formulacién de acciones a corto, mediano y largo plazo, en concordancia con la vision
institucional y los objetivos estratégicos.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO

El contexto estratégico del Instituto de Desarrollo de Arauca (IDEAR) se fundamenta en la alineacion con los
Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) 2015-2030, el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 “Colombia
Potencia Mundial de la Vida™ y el Plan Participativo de Desarrollo Departamental 2024-2027, con el propdsito de
garantizar un desarrollo sostenible, inclusivo y equitativo en el departamento de Arauca, integrando las prioridades
nacionales y territoriales.

El Plan Participativo Departamental 20242027, establece uno de los pilares: el Pilar Ill: Buen Gobierno, Relacion
con la Ciudadania y Gobernanza, desde el cual el IDEAR reconoce la importancia del fortalecimiento institucional,
la transparencia y la participacion ciudadana como elementos fundamentales para mejorar la gestion publica y
legitimar las decisiones del Instituto.

1.1. Marco Estratégico Institucional.
Se incorporan al marco estratégico institucional de IDEAR, los siguientes elementos.
1.1. 1. Misién

Contribuir al fomento del desarrollo econémico y bienestar social del Departamento de Arauca, mediante gestion
financiera y ejecucion de programas y proyectos de inversion, conforme al marco legal vigente para un Instituto
de Desarrollo Territorial.

1.1.2. Vision

Ser una entidad lider a nivel descentralizado departamental, con un modelo de gestién y financiacion de proyectos
socioecondmicos que promuevan el bienestar regional sostenible

1.1. 3. Estrategias del Instituto de Desarrollo de Arauca IDEAR 2024-2027

El Plan Institucional Estratégico vigente, desarrolla las siguientes lineas, objetivos y estrategias:

Tabla 1. Lineas, Objetivos y Estrategias.
LINEAS ESTRATEGICAS OBJETIVOS ESTRATEGICOS ESTRATEGIAS
1. Robustecer el Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion (MIPG) y la norma 1S09001:2015 para
asegurar la calidad y la eficacia de los procesos.

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL  Fortalecer el desarrollo institucional para 2. Desarrollar y potenciar las competencias del
E INNOVACION la operacion del instituto. talento humano que impulse el crecimiento
profesional y el desempefio organizacional.
3. Asegurar la infraestructura fisica y tecnolégica que
impulse la mejora continua del instituto.

4. Fortalecer el Sistema de Administracion del
Riesgo (SAR).
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CAPACIDAD FINANCIERA

DESARROLLO TERRITORIAL

CLIENTES Y/O USUARIOS

Optimizar el desempefio financiero
garantizando la  estabilidad vy
sostenibilidad econémica del IDEAR.

Impulsar el desarrollo economico y
social del departamento a través de
proyectos que impacten en el territorio.

Posicionar la imagen institucional a
través de las prestaciones de servicios
eficientes  que  satisfagan  las
necesidades de nuestras partes
interesadas.

5. Fortalecer las estrategias de colocacion de
créditos.

6. Fortalecer los mecanismos para la gestion de
cobro y normalizacion de cartera.

7. Realizacion de nuevos negocios.

8. Formular proyectos que estén encaminados al
cumplimiento del Plan de Desarrollo del
Departamento.

9. Desarrollar procesos de asesorias y asistencia
interinstitucional que promueven el desarrollo
sostenible y el bienestar integral en los territorios.
10. Facilitar el acceso a los servicios que ofrece el
instituto, garantizando igualdad de oportunidades.

Plan Institucional Estratégico 2024-2027

2. ARTICULACION CON INSTRUMENTOS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

2.1. Plan Institucional Estratégico 2024-2027.

En el Plan Institucional Estratégico vigente, se identificaron; cuatro (4) lineas estratégicas, cuatro (4) objetivos
estratégicos y diez (10) estrategias, de los cuales el Plan Institucional de Archivos se acoge a las lineas
estratégicas 1y 4; asimismo, a los objetivos 1, y 4, como también a las estrategias 1, 2, 3, 4 y 10 de tal manera,
que el desarrollo de acciones en el PINAR a través de los proyectos contribuya en el cumplimiento del
direccionamiento estratégico de la entidad.

A continuacion, se relacionan las lineas, objetivos y estrategias del plan de desarrollo en la que se circunscriben
los objetivos y proyectos asociados al PINAR. Enfocados con la planeacion estratégica de la funcidn archivistica

y administracion de los archivos:

Tabla 2. Articulacién PEIl y PINAR.

LINEAS ESTRATEGICAS: 1. Fortalecimiento Institucional e Innovacion

OBJETIVOS ESTRATEGICOS: 1. Fortalecer el Desarrollo Institucional Para la Operacion del Instituto.

ESTRATEGIAS PEI

1. Robustecer el Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion (MIPG) y la
norma 1IS09001:2015 para asegurar

OBJETIVO GENERAL
PINAR

Planificar la funcién archivistica mediante la
proyeccion de acciones en el corto, mediano y
largo plazo.

PROYECTO ASOCIADO PINAR

Proyecto 1. Fortalecer la funcion archivistica a
través de la elaboracion y/o actualizacion de
los instrumentos archivisticos para la
formulacion y planificacion de la gestion
documental.
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la calidad y la eficacia de los
procesos.

2. Desarrollar y potenciar las
competencias del talento Humano

que impulse el crecimiento
profesional y el desempefio
organizacional.

3. Asegurar la Infraestructura fisica
y tecnoldgica que impulse la mejora
continua del Instituto.

4. Fortalecer el Sistema de
Administracion del Riesgo
(SAR)

Garantizar la articulacion de la planeacion
estratégica con la politica institucional de
gestion documental en el marco de MIPG.

Planear la produccién y disposicion de los
documentos en todos sus soportes, con la
elaboracion y actualizacion de productos e
instrumentos asociados.

Adelantar los procesos técnicos de
organizacion  documental  (clasificacion,
ordenacion y Descripcidon) en la fase de
gestion y central.

Garantizar la implementacion del Sistema
Integrado de Conservacion SIC, a través de
mecanismos de seguimiento y control
mediante indicadores de gestion para medir el
cumplimiento de sus actividades.

Contribuir a la proteccién del medio ambiente,
a través de précticas sostenibles en la gestion
documental institucional.

Articular estrategias para roles encargados y
seguimiento a condiciones de seguridad y
salud en el trabajo en la gestién documental.

Fortalecer la gestién conocimiento a partir de
los archivos y memoria institucional

Planificar la infraestructura locativa para la
custodia del patrimonio documental del
IDEAR.

Implementar estrategias de modernizacion e
innovacion electrénica aplicadas a la gestion
documental.

Definir el modelo de requisitos Moreq para la
Gestion de documentos electrénicos de
archivo SGDEA en IDEAR.

Elaborar el Esquema de Metadatos de
Documentos Electrénicos de Archivo.

Trasversal

Proyecto 2. Fortalecer la articulacion de la
planeacion estratégica con la elaboracion y/o
actualizacion de los productos para la
produccion documental, gestion de riesgos y
seguimiento de la gestion documental.

Proyecto 5. Fortalecer la Planeacion Técnica,
a través de la identificacion de la Produccion
Documental, Retencién y Disposicion Final.

Proyecto 6. Intervencion del Fondo
Documental en los Archivos de Gestién y
Central.

Proyecto 7. Implementacion  Sistema
Integrado de Conservacion SIC, a través de
planes, programas de conservacién y
estrategias de preservacion en el ciclo vital de
los documentos.

Proyecto 13. Gestion Documental Sostenible
para la Proteccion del Medio Ambiente.

Proyecto 4. Articulacion estratégica para la
cualificacién, formacién y  condiciones
bioseguridad del talento humano en el
desarrollo de la gestion documental.

Proyecto 14. Contribuir a la Gestiéon del
Conocimiento a través de la produccion
documental e historia institucional.

Proyecto 3. Construccion o adecuacion de
reas de custodia documental en el IDEAR
Arauca.

Proyecto 8. Transformacion Digital para la
implementacion de la gestion documental.

Proyecto 9. Formular el Modelo de Requisitos
para la gestion de documentos electronicos de
archivo.

Proyecto 10. Definir el Esquema de Metadatos
para la gestion de documentos electronicos de
archivo.

Transversal

De igual forma, se identifican las lineas, objetivos y estrategias de PEI, para los objetivos y proyectos del PINAR
enfocados con la proteccion, gestion y acceso del patrimonio documental de IDEAR.
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Tabla 3. Articulacion PEI y PINAR
LINEAS ESTRATEGICAS: 4. Clientes y Usuarios

OBJETIVOS ESTRATEGICOS: 4. Posicionar la imagen Institucional a través de la prestacion de servicios eficientes que satisfagan
las necesidades de nuestras partes interesadas.

ESTRATEGIAS PEI OBJETIVO GENERAL - PINAR PROYECTO ASOCIADO PINAR
10. Facilitar el acceso a los servicios que  Asegurar la proteccion, gestion y Proyecto 11. Asegurar la Proteccién y gestion
ofrece el acceso del patrimonio documental de  del patrimonio documental de IDEAR.
Instituto, garantizando igualdad de IDEAR.
oportunidades
Implementar la descripcion
archivistica basado en ISAD(G) para  Proyecto 12. Proyecto de Descripcion

garantizar la organizacion, el accesoy  Archivistica
preservacion de fondo documental de
IDEAR.

2.2. Articulacion Plan de Accion

El Plan de Accidn incorporara los proyectos previstos en el PINAR a corto plazo, tal y como lo expresa el decreto
612 de 2018 y posteriormente, se continuaran con los proyectos del mediano y largo plazo.

2. 3. Articulacion con el Diagnéstico Integral de Gestion Documental y Administracion de Archivos

La articulacion entre el diagndstico y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) se fundamenta en la alineacion de
los hallazgos obtenidos durante la recoleccion y analisis de la informacion que permitieron generar
recomendaciones Y priorizar los aspectos criticos, los cuales seran incorporados en la actualizacion del Plan
Institucional de Archivos (PINAR) 2024-2027.

3. VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

El Instituto de Desarrollo de Arauca (IDEAR) orientara la implementaciéon del PINAR como un compromiso
estratégico para la reduccion de riesgos y el fortalecimiento de la Politica Institucional de Gestién Documental y
de la administracién de archivos. Este proposito se desarrollard mediante la ejecucidn de proyectos a corto,
mediano y largo plazo, articulados con las lineas, objetivos y estrategias del Plan de Desarrollo Institucional 2024—
2027, los sistemas de gestion y las politicas del MIPG.

4. OBJETIVOS DEL PINAR
4.1. Objetivo General
Fortalecer la gestién documental y la administracién de archivos en el Instituto de Desarrollo de Arauca — IDEAR

mediante la elaboracion y ejecucion de proyectos orientados a la planeacion e implementacion de la funcion
archivistica a corto, mediano y largo plazo.
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4.2. Objetivos Especificos

1. Asegurar la articulacion de la planeacion estratégica institucional con la Politica de Gestion Documental, en

el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

2. Ejecutar las actividades del PINAR establecidas en los proyectos archivisticos, en atencion al mapa de ruta.

3. Implementar los mecanismos de seguimiento y evaluacion periddicos al cumplimiento de los objetivos y
proyectos del PINAR.

4. Garantizar la proteccion y gestion del patrimonio documental de IDEAR.

5. MAPA DE RUTA

De conformidad con los objetivos planteados se describen los proyectos para el cumplimiento y fortalecimiento de
la gestion documental en articulacion con el direccionamiento estratégico de la entidad.

Tabla 4. Mapa Ruta

MAPA DE RUTA

No.

PROGRAMAS, PLANES O PROYECTOS

Corto
Plazo
(1 afio)

Mediano
Plazo
(1-4 afos)

Largo Plazo
(4 anos en adelante)

Proyecto 1. Fortalecer la funcion archivistica a través de la elaboracién y/o
actualizacion de los instrumentos archivisticos para la formulacion y
planificacién de la gestion documental.

Proyecto 2. Fortalecer la articulacion de la planeacion estratégica con la
elaboracién y/o actualizacion de los productos para la produccion
documental, gestion de riesgos y seguimiento de la gestion documental.

2025

2026 | 2027 | 2028 | 2029 | 2030

Proyecto 3. Construccion o adecuacion de areas de custodia documental en
el IDEAR Arauca.

Proyecto 4. Articulacion estratégica para la cualificacion, formacion y
condiciones bioseguridad del talento humano en el desarrollo de la gestion
documental.

Proyecto 5. Fortalecer la Planeacion Técnica, a través de la identificacion de
la Produccién Documental, Retencién y Disposicién Final.

Proyecto 6. Intervencidn del Fondo Documental en los Archivos de Gestién y
Central.

Proyecto 7. Implementacion Sistema Integrado de Conservacion SIC, a
través de planes, programas de conservacion y estrategias de preservacion
en el ciclo vital de los documentos.

Proyecto 8. Transformacién Digital para la implementacion de la gestién
documental.

Proyecto 9. Formular el Modelo de Requisitos para la gestién de documentos
electrénicos de archivo.

10

Proyecto 10. Definir el Esquema de Metadatos para la gestion de
documentos electrénicos de archivo.

1

Proyecto 11. Asegurar la Proteccion y gestion del patrimonio documental de
IDEAR.

12

Proyecto 12.  Proyecto de Descripcion Archivistica.

13

Proyecto 13. Gestion Documental Sostenible para la Proteccién del Medio
Ambiente.

14

Proyecto 14. Contribuir a la Gestion de Conocimiento a través de la

produccion documental e historia institucional.
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6. HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO, CONTROL Y MEJORA

El seguimiento a la implementacion sera realizado por la Oficina de Planeacién, en articulacién con la Oficina de
Control Interno, a través de instrumentos de medicion, matrices de indicadores e informes de gestion y seguimiento

definidos para cada proyecto.

Tabla 5. Herramienta Seguimiento, Control y Mejora.

HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO, CONTROL Y MEJORA

Medicion Anual

productos para la
produccion documental,
gestion de riesgos y
seguimiento de la gestion
documental.

Gestion Documental
2026

PGD: Programa especifico
Programa Auditoria y
Control

PLANES Y PROYECTOS INDICADORES META 0
e ASOCIADOS (Entregables) Trimestral SR EERE RS
2024 | 2025 | 2026 | 2027
Diagnostico Integral del
Gestion Documental y
Administracion de Archivos.
Politica Institucional de 100%
Proyecto 1. Fortalecer la Gestion Documental V2.
funcion archivistica a través | Plan Institucional de
de la elaboracion y/o Archivos PINAR V6
1 actualizacion de los
instrumentos archivisticos
para la formulacion y
planificacion de la gestion o
documental. Actualizacién Programa de
Gestion Documental PGD y
programas especificos. V2
100%
Actualizacion Sistema
Integrado de Conservacién
SIC. V2
Plan de Anélisis de
Pr(_)yecto_ 2 Fortalecer la cl:j’;ol:eps;)osd); (I::’Cricétr:]edlmmntos
arhculaqp n de la L Documental,
pIaneacmn_gstrateglcacon procedimientos.
la elaboracién y/o
2 actualizacion de los Matriz de Riesgos en 100%
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Proyecto 3. Construccion o
adecuacion de areas de
custodia documental en el
IDEAR Arauca.

Construccion o adecuacion
de areas de custodia
documental en el IDEAR
Arauca.

Protocolo de mejora de
infraestructura): Actas,
Planes de trabajo.
100%
Plan de mantenimiento
preventivo y actualizacién
tecnolégica - ciclo vital
archivos)

(Matriz de Indicadores de
gestion- Capacidad Locativa
y Tecnoldgica).

Proyecto 4. Articulacién
estratégica para la
cualificacion, formacion y
condiciones bioseguridad
del talento humano en el
desarrollo de la gestion
documental.

Caracterizacion de
funciones y competencias
laborales para los cargos de
la gestién documental.

Identificacion de los temas y
subtemas en materia de
gestién documental y
administracion de archivos
para incluir en el plan
institucional de 100%
capacitacion.

Protocolo de bioseguridad
de la gestion documental.

Implementacion SIC
Programa de Conservacion
[Prevencion de
emergencias y atencion de
desastres en archivos.

Proyecto 5. Fortalecer la
Planeacion Técnica, a
través de la identificacion
de la Produccion
Documental, Retencion y
Disposicion Final.

Actualizacion, aprobacion,
convalidacion de CCD,
TRD, BANTER.

Implementacion del
Programa de Gestién
Documental PGD'y 100%
programas especificos.
Elaboracion y/o
actualizacion de
procedimientos de la
gestion documental. (con
formatos e instructivos).

Proyecto 6. Intervencion del
Fondo Documental en los
Archivos de Gestion y
Central.

Intervenir el fondo
documental en los Archivos
de Gestion y Central. 100%
Archivos de gestion y
central intervenidos.

WWW.IDEAR.GOV.CO / CALLE 19 No. 19- 62 /TELEFONOS 8853178 / 885 3173 / 8856782 / ARAUCA // COLOMBIA

11 de 14




I OPORTUNIDADES PARA TODOS

Idear

GESTION DOCUMENTAL

Cédigo: PL-GD - 01

Version: 06

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO - PINAR

Fecha: 28/01/2026

Pagina: 12 de 14

Implementacion del SIC
Proyecto 7. Implementacion (planes, programas de
. conservacion y
Sistema Integrado de reservacion)
Conservacién SIC, a través P '
0,
7 |de planes,.Programas dg Instrumentos de 100%
conservacion y estrategias o
. . evaluacion, formatos y
de preservacion en el ciclo ;
) planillas conforme a los
vital de los documentos.
planes y programas
formulados.
Implementacién de la sede
electronica.
Digitalizacion y
Proyecto 8. Transformacion | automatizacion de tramites.
Digital para la Implementacion de o
8 |. o Y 100%
implementacion de la Repositorios.
gestion documental. Compra o actualizacion de
infraestructura tecnoldgica.
Mecanismos
almacenamiento de la nube.
Proyecto 9. Forn]qlar e Requisito para la Gestion de
Modelo de Requisitos para e 0
9 L Documentos Electronico de 100%
la gestion de documentos .
P ) Archivo.
electronicos de archivo.
Proyecto 10. Definir el
Esquema de Metadatos
10 | para la gestion de Esquema de Metadatos. 100%
documentos electronicos de
archivo.
Cronograma y plan de
transferencias secundarias.
Inventarios documentales
actualizados.
Guias, catalogos e indices.
Proyecto 11. Asegurar la Fichas descriptivas
1" Proteccion y gestion del conforme a normas vigentes 100%
patrimonio documental de | (ISAD-G). °
IDEAR. Acto administrativo
Declaratoria BIC
Documentos historicos.
Proyecto Registro Nacional
de Archivo Histéricos.
Redes culturales.
Proyecto descripcion
archivistica conforme a la
norma ISADG.
Fichas descriptivas
12 z;oézgtc?i%i.én Afcrr?izl/?scttiga conforme a normas vigentes 100%
P (ISAD-G).
Proyecto Resolucién
divulgacién instrumento
archivistico
Plan de disposicién final
Proyecto 13. Gestion segura y ecoldgica.
Documental Sostenible para | Adecuacion de las o
13 o . . . 100%
la Proteccion del Medio instalaciones.
Ambiente. Estudio sobre la medicién
de emisiones de carbono
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Diagnéstico y analisis
situacional frente a la
gestion documental.

Plan de accion
(estrategias).

Proyecto 14. Contribuir a la | Plan Institucional de
Gestion de Conocimiento a | Capacitacion. (articulacion
14 | través de la produccion transferencias de 100%
documental e historia conocimiento)..
institucional. Proyecto de innovacion
(transformacion digital)
Procedimiento de
transferencias de
conocimiento

7. APROBACION Y PUBLICACION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR es presentado y aprobado por el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio, mediante Acta No. 02 del 21 de enero de 2026, a su vez debera ser publicado en la pagina web.

El Archivo General de la Nacion en el ejercicio de las funciones de control y vigilancia, verificara la adopcién y
publicacion del PINAR.

ANEXOS

Anexo 1. Matriz Proyectos, planes y programas.

Anexo 2. Mapa de Ruta
Anexo 3. Herramienta de seguimiento

CONTROL DE CAMBIOS
CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha de Aprobacion (D/M/A) Descripcion del cambio

01 26 de noviembre de 2019 Adopcion del PINAR. Acta Comité Institucional de Gestion y
Desempefio 10/2019

02 Actualizacion del PINAR, ltem 6.2 Formulacion de

13 de enero de 2021 Proyectos. Acta Comité Institucional de Gestién vy

Desempefio 01/2021

03 14 de enero de 2022 Actualizacion del PINAR, item 345. Acta Comité
Institucional de Gestién y Desempefio 01/2022

04 29 de enero de 2024 Actualizacion del PINAR. Acta Comité Institucional de
Gestion y Desempefio 01/2024
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05 29 de enero de 2025 Institucional de Gestion y Desempefio.

Actualizacion del PINAR mediante Acta No. 01 Comité

06 21 de enero de 2026 identificacion de los aspectos criticos evidenciados en el

Se realizd actualizacion del PINAR, teniendo en cuenta la

Diagnéstico Integral de la Gestion Documental y la
Administracion de Archivos, los reportes del FURAG 2024 y
el Modelo de Gestion de la Gestion Documental y
Administracion de Archivos (MGDA).

Elaboré Revisé Aprohd

Nombre: Nombre: Nombre: Comité Institucional de

Luz Estella Barrios Delgadillo Diana Marcela Hernandez Amaya | Gestién y Desempefio. Acta No. 02
del 21 de enero de 2026

Cargo: Profesional de Apoyo Cargo: Técnico Administrativo Cargo: N/A

Gestién documental

Firma: Firma: Firma:

Fecha: 16 de enero de 2026 Fecha: 21 de enero 2026 Fecha: 21 de enero 2026

Revisd aspectos SG: Adriana Sanchez Orjuela/Profesional Apoyo SIG

WWW.IDEAR.GOV.CO / CALLE 19 No. 19- 62 /TELEFONOS 8853178 / 885 3173 / 8856782 / ARAUCA // COLOMBIA

14 de 14




