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Proceso! GESTION JURIDICA
Objetivo: Garantizar el cumplimienio de las ionales y legales mediante la asasoria y represantacion judicial del instituto, y contribuir a la gestion eficients en los tramites contractuales para la adquisicin de los bienes y servicios requeridos para la operacion de la Entidad
Alcancs: Inici I f ion de it i de ion y revision de Actos Administrativos; asi como la solicitud de ion por parte de las dep as (incluyendo etapa iy p I}, incluyenda la represantacion judicial en juisdiccion contenciosa Administrativa.
Lider de proceso: JEFE DE OFICINA ASESORA JURIDICA
ACTIVIDADES DEL PROCESO
o Actividades Clave del i iy
Ciclo proceso
Ne. (PHVA) Proveedor Entrada / Insumo ik Descripcion de la actividad Responsable Salida Clients
inteno | Externo Intemo | Externo
Nomatividad Legal vigente
Direccionamiento Estratégico Linsamientos del DNP El Asesor juridico en wcia con el Plan Estratégi Gastion Planeacion
1 P x X Proceso Gestion Planeacion Plan Estratégico Institucional -PE| Elaborar el Plan de Accion del proceso | Institucional-PEI, blace las metas y actividades en el plan Asasor Juridico Plan de Accion Institucional Comité Institucional de
Ptan de Accian Institucional de accion del proceso Gestion y Dessmpefio
Direccionamiento Estratégico
Proceso Gestion Planeacion
Eviﬁuﬂn_ﬂw%rm Lineamientos del D de la Funck El Asesor Juridico identifica y establece los factores internos y
Btiion da velcr Piiblica-DAFP Establecer el contexto Intemo y Externo,  |extemnos del proceso, realiza la identificacion y controles de los| Matriz Riesgos Direccionamiento Estralégico
2 P _uts_”oﬂ_shm& 1S08001:2015 identificacion de riesgos y partes interesadas |riesgos de gestion y comupcion; asimismo, establece las parles| Asesor Juridico Matriz partes intaresadas Gestion Planeacion
= . . Mo -y del proceso interesadas que interactuan en el proceso para el cumplimiento Matriz PASTEL-FODA Gestion del Riesgos
Enfedades del crden Dop 8 e paring e los objeivos institucionaes.
Entidades del Orden Nacional )
Asociacion Nacional de Institutos Financieros de
Fomento y Desarollo Teritorial-INFIS
El Asasor Juridico y su equipo de trabajo realizan los procesos|
de conlratacion en las etapas precontractual y contractual.
Normatividad vigenta Realizan la veri n de la idad de los bienes y servici Documento complementario al
c . . Plan Anual de Adquisiciones -PAA a contralar en el Plan Anual de adquisiciones (PAA), Asimismo, Pliego de Condiciones, Acto
ks EM b mmﬂ!»w‘um_mno”h_m Lista de chequeo se ralia la revision de los documentos conforme a la lista de de Apertura del Proceso, Acto Gestion Planeacion
. u.aoo«n..moamg. 5 Manual de contratacion Realizar la plani |chequec segin la modalidad, se adelanta el respactivo proceso inisirativo de A0 Comité Insti al de
3 H ovsoa Q_J_ nSEaa, ﬂ_q &9 Manual de supervision b5y uﬁ% de ssleccion ylo evaluacion de proveedores, de acuerdo con lo Asesor Juridico yho declaratoria desierta. Gestion y Dessmpefio
En_._u:w.nﬂ lore: Solicitud certificado de disponibilidad establecido en el Manual de Contratacion, Ley 80 de 1993, Documento publicacion en Procesos SIG
o:mas sk presupuestal Decreto 1082 de 2015 y demas normas concorcanies an la plataforma SECOP Il Entes de Control
upenvisor Certficada da disponibilidad presupuestal materia. Contrato fimado
Dacumentos precontractuales clausulado adicional al
Se realiza la publicacion de los documenos en la plataformal contrato electronico.
SECOP I, respecto del tramite en las elapas precontractual y
contractual.
Juzgados A
F 5 Normatividad Legal vigente 2 Juzgado
Frocuaiusia Cenerat dala Nactiey Lineamientos de la Agencia Nacional de El Asesor juridico representara la enidad en Jos procesos o 13.-%2:!5 olorgado, Direccionamiento
Partes interesadas R ) - - R S conlestacion de la demanda, =
. H % Extpiric Defensa Juridica Realizar la representacion Judicial ante la |acciones judiciales o administralivas en defensa de los Asisor Miikdico ‘Cartificacion dol comité de Estratégico,
* Abepaiio Exterms Demanda jurisdiccion contencioso Administraiva.  |intereses del Instituto siempre y cuanio no exista abogado e Comits Insiitucional da
Comits de conciliacion o S 3 conciliacién (cuando se i z
I Citacion audiencia externo para el mismo. . Gestion y Desempeio,
AgenciMlacerif da Duea. Laiich i Acta comit da conciacién ot Comité de Conciiacion
Ministerio de Justicia y del Darecho. )
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Todos los procesos SG g
Comilés Institucionales " ; Proyectar respuasta a derechos de paticion 2 ; . Procesos SG
% Normatividad Legal vigente ¢ El Asesor Juridico, la resp a las e Respuesta Derechos de 2
5 H x x _...!um_.:g&mm D o8 de pelick en colaboracion con las demas areas de la peticiones tadioadas por los ol y Chnssidis o Asasor Juridico it v_..;a;wsm&.ﬂ
Clientes entidad. daifos lémiios d ey Sistema ORFEQ
Sistema ORFEQ Wirpirios
[l Assor Juridico conforme al manual de funciones y Resolucion
Funcionarios del IDEAR bidad logel vigonie “ﬁwma“ouﬂw :ﬂcmmouﬂn_“f&om?a E«Saau”n:eﬁn“ A ¥idenis 2l Funcianario del IDEAR
6 H x Radicacion Queja Adelantar proceso discipli : FIOSSIE CHEpInaTOE 208 Asesor Juridico scluacion conforme ala | Procuraduria General de la
Sistema ORFEQ i los fur yex del Instituto de Desarrolio e al delaqusia. Nacién
Posumanics sopotts Arauca IDEAR y los sujetos discplinables conforme a a Ley evaluacion da la quoj o
1952 de 2019 y 2094 de 2021
>n.ﬁ“wz§omwa Nomatidad legal vigents El Asssor Juridico proyscta los Actos Administativos del Resolucianes
7 H x Juridica del Ministerio de Justicia y del Darecho. 8855_.”“. :!c.“_“a, POl | pisbcrar v rovisor oa ks Adriiskativos P syl fealza e .H_E_,__.n foe aoios adinisualvon elblos) e dirkdico cuerdos Todow e prossscs SG.
Departamento Administrativo dela Funcion e por les demés arsas delinstiuto.
Publica-DAFP
P Gasiion Pi & Normatividad legal vigente Gestionar la implementacion de |a poliica |El Asesor Juridico con su equipo de frabajo reafiza las| Resutados Evaluacion FURAG Gestion Planeacion
8 H x Depart de la Funcion Pl DAFP Lineamientos de la Poliica Mejora Msjora Normativa del Modelo Integrado de i para la impl ion y aplicacion de la Political Asesor Juridico Autodiagnost Dep: de la Funcion
Procadimientos, Manuales Planeacion y Gestion-MIPG MIPG Plan de mejoramiento Publica-DAFP
Normatividad Legal vigente . N . . ; Direccionamiento
. Reporte de informes Entes de Control | El Asesaor juridico realiza el reporte de |a informacion contractuall i Informe reportada en la
9 H x x Contraloria Departamental Lineamientos de la Contraloria Departamental Asesor Juridico Estratégico
Plataforma SIA Observa mensual y Anual en la plataforma SIA Observa de la Contraloria Departamental plataforma SIA Observa Conlraloria Departamental
S = ; El Asesor Juridica verifica la documentacion aportada para el
Solicitud Cancslacion de Hipoleca- . I . . ‘ B :
. . h Realizar |a verificacion de la documentacion |tramite de cancelacion de hipoleca, con el fin de proyectar el " Oficlo cancelacion de Clientas
10 R * * Subgetendaicomenialy deirati dogumantos sopories {seiruea, paz y Bave, | ™l o oslacion dehipoleca  |oficio. -de--cancaiackin: de. hipoter diigdo a la Nolaia|  1\oe%ruridco hipotsca. Notaria
cerfificada de libertad y tradicion). 3
correspondiente.
Direccion 1o Esbralé Nommatividad Legal vigenta El Asasor Juridico realiza sequimiento al plan de accion del érea) Reporte indicadores
" v x B Gestidn Planascion Plan Estratégico Institucional -PE| Sequimiento y evaluacion del para evaluar el cumplimiento de las metas, mediante el analisis Sridics Seguimiento a los riesgos Gestion Planeacion
S Plan de Accidn del proceso proceso de los indicadores definidos, evaluacion a los controles del Resultado cumplimiento metas|  Control y Sequimiento
Procsso Control y Seguimiento i 5
Plan Institucional riesgo. del proceso
Contralistas El Asesor Juridico, realiza la verificacion juridica del contenido
2 Nommatividad legal vigente — ds |a liquidacion, conforme a fo previsto en el articulo 60 de la - Revision al Acta de Procesos SIG
12 b % 3 2 Acta de recibo final Liquidacidn conirackial Ley B0 de 1993 y demas normas que lo modifiquen, aclaren y/o orioico fiquidacon.
sustituyan.
Nomatividad legal vigente
Auditorias internas ylo extenas
Entes de Control Norma 1S08001:2015 1 " . ; "
Procaso Control y Sequimiento Progama de auditoria Implerrntie 4 mna sk y oo wa.»mas.. iicko M,”M..“Lﬂ euditorias | Bu?q“ xlonas, Gestion Planeacion
13 A Direccionamiento Estratégico Plan de Auditoria o =5=_E hadicion dal Asasor Juridico Plan de mejoramiento Control y seguimiento
Gestion Planaacian Informe de audiloria inferna Ry o Entes de Control
ylo externa
Requerimientos yio informes de los Entes de
control
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i
Normatividad 1509001:2015
4.1 Comprension de la organizacion y de su contexto

4.2 Comprension de las idades y expectativas de |as partes i
:m.n!:nnneouegnu_-olﬂﬁe.ﬂ_u!coauoa

5.3 Roles, resp ¥ id en la org;

6. Planificacion

6.1 Accionas para abordar riesgos y oportunidades

7.3 Toma de conciencia

7.5 Informacion documentada
9.1.3 Analisis y evaluacién

10.3 Mejora continua

8,4 Control de los procesos, productos y servicios suminisirados externamente:

10.2 No conformidad y accion comectiva (incluye Jos numerales 10.2.1y 10.2.2)

1-Resolucion No. 414 de 2022 por medio de la cual se modifica la Res. 427 de 2017 Comité de Conclliacion
2- 6. Resolucion N* 425 DE 15_12_2017_Comité de Gobierno Corporativo
3- Resolucion No. 282 del 05 Julio de 2023 Grupo de Control Disciplinario inteno

Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
1-Politica compras y confratacion publica

2-Gestion con valores para resultados

3-Politica Fortalecimiento Institucional y simplificacion
4-Politica Defensa Juridica

5-Politica Mejora Normativa

3:\5, DOCUMENTOS DE GESTIONYF-GJ-29-REQUISITOS LEGALES ¥ REGLAMENTARIOS - NORMOGRAMA docx

S:\1.PROCESOS ESTRA

GICOS\GESTHON DEL RIESGOVR-28 Mapa de Riesgos 2623 ¥ 13.xlsx

$:\1.PROCESOS ES

TRATEGICOSVGESTION DEL RIESGO\MT-GR-03-Matric Riesges de corrupcion.xlsx

JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO 115

3 computadores (incluye mouse y tectado)

£\ BEOCES0S ECTRATECICOSYORTTION PLANEACICING. £2 MATRIZ DE INDICADORES 207,

A AR-01 LISTADO MAESTRO IDEAR V8. xlsx

1- impresora mulffuncional
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