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Proceso: GESTION RECURSOS
Objetivo: de slemantos para al normal de los procesos y la prestacion del servicio, asimismo, la custodia de los bienes muebles & inmuebles de propiedad del Institulo de Desamollo de Arauca IDEAR.
Alcance: Inicia con la planeacion del proceso, la i dela enla isicion de bienes y servicios requaridos para garantizar el funcionamiento de la entidad, el control de ios de los bisnes muebles & , ¥ & seguimiento y evaluacon del proceso,
Lider de procesa: Profesional Universitario- Aplicaiones de pagos y Almacén
ACTIVIDADES DEL PROCESO
Tipo de Proveedor ! Tipo de cliente
N h—ﬂy Proveador Entrada | Insumo Actividades Clave del proceso [ subproceso Descripcion de la actividad Responsable Salida Cliente
Interno | Externo Intemo | Externo
jomatividad aplicable vigente
Direccionamiento Estratégico Gestion Lineamientos del DNP Conforme a las metas establacidas en e Plan Institucional se| Profesi iversitario Proceso Gestion Planeacion
Planeacion Plan Estratégica Institucional -PE] Realizar la planeacion del proceso planifican las actividades del proceso dingidas a cumplir los objetivol Plan ds Accién del proceso | Comité Institucional de Gesidn y x
Consejo Directivo Plan Institucional idos en el Plan Estratégi i PEL Desemperfio
e e il I profesional universitaio realiza Ia idenificacion de las faciores|
P Lineamientos del DAFP Establecer al contexto intemo y extemo del intermos y extemos del proceso, los actores que intervienan en la) Profesi X g Matriz PESTEL - FODA Dirsccionamiento Estratégico
Todoslos Norma 1809001:2015 proceso, los riesgos y las partes interesadas que [operalividad del proceso y la identificacion y valoracion de los| 3 Matriz Partes Interesadas Gestion Planeacion
procescs del SIG e o : . L & \imaoé Matriz Gestion del Ri
Enik del onden Naci las partes. en &l proceso riesgos Riesgos Riesgo
" £l profesional universitario conforme a los saldos de consumo, FANR
Todos las procesos del SIG %ﬂﬂi&sﬂ.ﬂo&!ﬁﬁ?&g izar of i & do itie inf anual a la § iskalva para la jﬁi«!ﬂ_ﬁo inventario de elemnetos de 5 a Admini
construccion del Plan Anual de Aquisiciones de la vigencia o
de B i io recibe los bienes muebles|
Subgerencia Administrativa Adka da Ingresar los bienes muebles al inventario (Modulo |en bodega, las canti ¥ de jos insumos|  Profesional universitario Comprobante entrada a Subgerencia Administrativa
Contratista de Almacen, software IAS) conforme al contralo, o factura de compra. Almacén Almacén
La profesional realiza la entrada a almacén en el Software |AS.
El profesional uni realiza de las
Solicitud Requisiciones de elementos Entregar insumo a los procesos, tramiladas por las areas a través del sistema IAS Profesional universitario .
Todos los procesos del SIG (Sof ) 7 s o i So reniiza. ol trimits de salida do ks Insumos del inventario e ol comprobante salida ds Aimacén |  Todas los procesos del SG
modulo de Aimacén, (software. |AS)
Normatividad legal vigen
Inventario de bienas muebles & profesional universitario ejecuta el manejo del inventario da los
inmuebles Ejercer mansjo y control del inventario de bienes |bienes muebles @ inmusbles, através de los tramites realizados que|  Profesional universitario Inventario de bienas muables &
Todos los procesos del SIG dei Y o el Instituto 168 comprch & & Todos los procesos del 5G
Conceplo del estado de bien concepto de baja de bienes.
software |A
Normatividad legal vigente El profesional universitario conforme al estado de los bisnes) ‘>_ i Acta comité Institucional de o Estratégico
Comité Institucional de Gestion y ' muebles, determina la existencia y viabllidad de baja de bienes. . ; . Gestion y Desempsfio Lt
Todos los proceos del SG 5 Deteminar a baja de bienes muebles Se o anis of comité Institucional de Gestid qgﬁ_ipﬂﬁiﬁg ‘Acto Adminislratr Subgerancia Administrativa
Concepto del profesional idéneo Desempefio Y
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Sistama de Infomacion y Gestion de Normatividad Legal vigen! Diligenciar el formulario con la informacion del inventario de los| - _— Sistema de Infomaciony Gestion
Activos - SIGA Solicitud reporta da informacion Reportar informe anual al SIGA bisnes i a fravés de la SIGA, de peri Profesional o_____snmm.» da Activos - SIGA
CISA- Cesntral de Inversiones S.A anual, Subgerencia Administrativa
ormatividad Legal vigente
Plan Estratégico Institucional -PE| Bl prof itario realiza imiento a las i Reporte indicadores
Gestion planeacion Plan de Accion del proceso de aaaag gestibn del proceso: indicadores de gestion, . man_.!.._! noa...oonoa mmgo...n_ﬂsmng
Control y seguimiento Plan Institucional Segdmieniz g lap G cumplimiento &u_h_&uoaa:%_!eseo. valoracion def riesgo) P harlo Control y
Norma 1S09001:2015 y documentos del sistema de gestion &ﬂaqﬂa&n.ziaﬂaw_wo
jormatividad legal vigent
_aimmms_s Analizar fos hallazgos de las auditorias intemas yio extemas|
Gestion planeacion _u_!nnuu?ns:u Establecer o identificadas en el Proceso. ) Plan de moas.._v_ﬂﬁwng
Control y seguimienta & alema ol imiento del Fiva Profesional universitario i g Control y seguimiento
Organos de Control o n * P Establecer acciones cometivas para subsanar las causas de las No portad Entes de control
equerimientos yfo informes da los
Entes de control
s i e R G g SR
} Marco legal ¢ Institucional L estec (Comlie) oagos Asaclades
n = . BE : : :
4.1 Comprension de la arganizacién y su contexin
4.2 C idades y de las partes
4,4 sistema de gestion de la calidad y sus Pprocesog
5 Liderazgo
5.3 Roles, resp: y L enla
6.1 Acciones para abordar riesgos y oporfunidades
6.3 Planificacion de los cambios ALP
7.3 Toma de conciencia
w‘wiﬂ..lnn”.n.n...!ii Resolucién No. 534 de 2023 Por medio del cual se modifica la Resolucion No. 31972023, Comité Insttucional de Gestién y
Control productas y servicios .
9.1 seguimiento, medician, andlisis ¥ evaluacion Dasempefic” representa al comilé de bejas.
9.1.3 Analisis y evaluacion
uuuuu ¥ accion correctiy numeraies 10 2
0.3 Mejora confinua.
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION MIPG
Dimension: Geston con valores para resultados
Politica Fortalecimiento Institudonal y simplificacion de procesos Riesgol <0
Polifica Gestion del conacimiento y la Innovacion
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