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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

acuerdo a la normalivdad de Ios
darechos de petioon

Hacer saguimiento a los procesos
[vaadas admnsiralvos,
ordnanios, penalés que cursan en
contra cal Insttuto, en los cuales
@erce la defenza por parte de la
Oficna Asesora de Jundca

Hacer @ estudo do las garantias
aportadas en los procesas de
axobaoon de oedios

Hacer @ estudo Oe las garanlias
apartadas en los procesos de
nNOMAkZacon e oedlos

Hacor @ estudo 08 lilulos que se
constiuyen con cada obbgaoon

PLAN DE ACCION
FECHA: womw
rtPl.AN ACCION: OFICINA ASESORA DE JURIDICA
FECHA DE ELABORACION: 30 DE ENERO DE 2023 esultado del Indicador
. Tipo de
No.
N R A e m—_
Coordingr la respuesta oportuna y
Contestar dantro de log

3decuada que sea roquends al Jofe ds Ofiana terminas legales los § TRIMESTRE: Negaron 13 Derachos de Petiadn los cuales Leron confestados derdro de los lrmincs establecdos. los mismos 38
area de A ofiana jundca de Ehcaca Asesora 0o

encuant an relaconados con sy Techa de Ngreso, segudo de 1 lecha de respuesta en of niorme de Geston del area Jrdca
N TRINESTRE. legaon 14 Derechos de Pefioon los cuales Lueron conlesiados derdo de ics rminos estatieodos, los meamos Se
sncuentan relacionados con su fecha de Ngreso, saguado de 1a fecha de respuesta en of nfarme de Geston dd rea Andca

Garechos do peboon

oo (Madcon monsual)

I TRIMESTRE: Se elabora Carticacon donde dica Gue en o prmer bymestre de la wgencia 2073 No 38 insciaron procesas
uaQdes por parta Sl insiiuto y'o lercenos, 1
TRIMESTRE: @ Faves de abogada ederna e relanona 1 proceso judcal inlerpuesio en conira de 13 enddad para of &a 11 de mayo
Ul TRIMESTRE: @ Faves do sbogada axiema 3e relacoran 10 proceso judcnles nlerpuesio en contra de & enddad

Presentar informe thmestral
o 1as actuaacnes en los

procesos a Gerenca

§

| TRINESTRE.: begaron 6 Derechos de Peliadn los cuaies ueron contestados dent de los Mrminos estadieados, los msmos se
| encuenian refaconados con su fecha de NG eso, segudo de [ fecha de respuesta en of nioem de Geston del wrea Andca

ITRIMESTRE:  Uegaron al Instuto 2 créditos ecucalivos nuevos para @ estudo de las garantias y sa reaizd o
estudo en @ temino estableado
Il TRIMESTRE: Para ¢ segundo Ywnestre cal afio en curso, 50 han reafzado 2 de las garantias alegacas desde o
area de Subgerenaa Financera, las cuales han sido estudadas y vabiizadas.

Il TRIMESTRE. Desde & &rea de Juidca para e tercer inmestra del afio en curso, Se han realzado 3 de las garantias
allegadas desde d area de Subgerenca Financera, las cuales han sdo estiudadas y wabidzacas

Presentar informe Yrimestral
ce las garantias estudadas Informe
y viabiigadas para presentada/informe a
respaldar los aedios presentar
solatados al IDEAR

5%

1

Informe
presentadoinforme a

B R

Presentar mfarme mestral | TRIMESTRE: Se alegarcn S proceses de nonmaiizacdn para el estudo y viabiicad de la garantia y se realzo ef
de las garantias estudadas Informe respectvo estudo en e terming
y vabégadas para presentadanforme a 75% | TRIMESTRE: Nos permitimos informar Que desde la Subgerenca Financera se hzo entrega formal a la Oficna de
respaldy ponmalzaaones presentar Juridca 2 normaizacones para o estudo uridco y vablkcad de las mamas
de cartera anRJMESTRE: desde la Subgerenca Financera se hzo entrega lomal a la Oficna de Jundca 11 nomalzacones
Pressniar kikring Yireswal Il TRIMESTRE: Dmn&bqamameasehcommfmaanObmmedamllmm
Jole de Oficna do 105 titulos estudados Informe o estudo de los respectives Ltucs, los cuales Tuaron estudados y viablizados para e respectivo desembolso de los
Asesara e vabiizados para respaidar presentado/informe a 79%  |aédios, se cbserva el kstado en @ nform de geston anexo
Juridca oa 1o A presentar il TRIMESTRE. Desde la Subgerenca Finanoera se heo entrega formal a la Oiana de Juridca de 53 carpetas para
BAgacK &l estudo do Jos respectives hiluics, los cuales fueron estudades y viabizados para @ respectivo desambalso de Ios
+ 04
| { TRIMESTRE: Se realzaron 37 contrates por parte dal Instituto y se publcaron en  plataforma del Secop 1 37
| contratos
: I TRIMESTRE:  Para d segundo trimestre (Abnl - Junic) del aflo en curso, reai2d la contratactn dngida al
H lortaleamiento instluoonal, Ics contralos se dvidieron oo la sguente manera Se celebraron 12 contratos, de ios
Sote o Ofchg Presentar reporte mensual cuales 11 naceron a la via junadca (2 ya lueron finalizados, S se encuentran en eecucon), 1 contralo se encuentia
s - de los informgs renddos a Informes 100% | 100% 75% SUspendido con medida cautelar por parte el A2gado Prmero Admenisrativo de Arauca (no se celebrd pero 3 58
PR Iosaemmesaganosde rendidos/Informes a rends encuentra pubicado en la platalarma del Secop con numero 041), 07 contratos comesponden 3 OPS, 01 contrato de
Seguros, 1 de contralo de menar cuantia. 02 de compraventa,
IH TRIMESTRE: .La Ofiana Asesora Juidca para e tercer thmestre (Jubo - Septemtre) del aflo en cwrso, reaizo la
contratacon dangda a lortaleamento insttuaonal, los contralos se dwderon de la sguente manera Se celetraron 03
| contralos, los cuales 2 se encuentran en gecucon, 01 de prestacon de sernocs de apoyo a la gestion, 01 de
compraventa finakzado, 01 de presiaoon de sernoos profesionales
% DFCUMPLIMIENTO 100% | 100% [100%] 0% |  75%
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